
Der Mensch im Mittelpunkt

Dienstleistungen für med. und soz. Einrichtungen

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit einen

Mitarbeiter für die
Personalsachbearbeitung (m/w/d)

Ihre Aufgaben

	� Personalsachbearbeitung
	� Erfassung & Auswertung von Daten zur Arbeitszeit und Gehaltsabrechnung (Kidicap, Dienstplan-
programm)

	� Betreuung der Mitarbeiter in Personalangelegenheiten
	� Ansprechpartner für die Träger der Sozialversicherung

Ihr Profil

	� Kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung im Bereich der Personalabrechnung 
(Auch Berufsanfänger mit abgeschlossener kaufmännischer Ausbildung sind eingeladen, sich zu 
bewerben.)

	� Analytischer Arbeitsstil, Organisationsgeschick und Teamorientierung
	� Gute Kenntnisse in der Anwendung von Abrechnungsprogrammen
	� Kenntnisse im Umgang mit Tarifwerken, idealerweise AVR-Caritas/ TVöD

Unser Angebot

	� Ein interessantes, vielseitiges Aufgabengebiet
	� Zusammenarbeit in einem netten Team
	� Leistungsgerechte Vergütung
	� Möglichkeit zur fachbezogenen Fortbildung

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:
Marien Service GmbH|  Frau Carola Raenisch  |  Gallwitzallee 143  |  12249 Berlin | 
E-Mail: job@marien-service.com (Anhänge bitte als PDF-Datei mit max. 4 MB) 
Für Rückfragen steht Ihnen der Leiter Personal und Recht, Herr Christian Groth M.B.A., unter 
030/767 83 - 219 gern zur Verfügung.
Weitere Informationen zum Unternehmen und zum Datenschutz finden Sie unter: www. marien-service.com 
Ein Unternehmen der Marien-Gruppe: www.marien-gruppe.de

Die Marien Service GmbH ist ein Dienstleistungsunternehmen der Marien-Gruppe. In der Marien-Gruppe sind die 
deutschen Einrichtungen der Kongregation der Marienschwestern von der Unbefleckten Empfängnis zusammen-
gefasst. Hierzu gehören in Berlin und Brandenburg das St. Marien-Krankenhaus Berlin, die Hausärztlich-Internis-
tische Praxis Lankwitz, das Seniorenstift St. Marien Berlin-Kreuzberg, das Seniorenstift St. Antonius Berlin-Karls-
horst, die Physio-, Ergo- und Sporttherapiepraxis astral Berlin sowie das Seniorenstift St. Josef in Luckenwalde. 
In Rheinland-Pfalz gehören folgende Einrichtungen der Marien-Gruppe an: das Marienkrankenhaus Cochem, das 
Medizinische Versorgungszentrum Cochem-Zell (VitaMed GmbH), die Physio, Ergo- und Sporttherapiepraxis  
astral Vital, das Seniorenzentrum St. Hedwig Cochem sowie das Seniorenstift St. Katharina Treis-Karden.
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